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ٍ ًىات استماء ستثِ ٍب سایت دس  SEOًىاتی وِ تایذ تَسظ ساتغیي پَستال سػایت ضَد: ایي آیتن ّا تشاساس ضاخص ّای 

   گشد آٍسی ضذُ است. Google ،Yahoo ،Alexaهَتَسّای جستجَ 

 (:Titleعىًان ) -1

ولوِ وِ ولوات ولیذی اصلی سایت ضوا سا ضاهل تاضٌذ، اًتخاب وٌیذ. ػٌَاى، اٍلیي چیضی  ۸تا  ۵یه ػٌَاى تَصیفی ضاهل 

است وِ هشدم تا آى دس هَتَسّای جستجَ هَاجِ هی ضًَذ. تَجِ وٌیذ وِ ٍجَد ولوات فاسسی تا استاًذاسد یًَیىذ تَسظ 

 ولوات ولیذی سایت خَد سا دس اتتذای ػٌَاى سایت خَد لشاس دّیذ.هَتَس جستجَی گَگل ضٌاسائی هی ضَد. هْوتشیي 

 ًىاتی وِ ٌّگام دسج ػٌَاى تایذ هذ ًظش تگیشیذ:

 ضاهل ولوات ولیذی هحتَی ٍ ػىس ّای آى صفحِ تاضذ. -

 اص واها استفادُ ًىٌیذ. -

 اص ًظش گشاهشی جولِ تٌذی آى دسست تاضذ، فمظ تشویة ولوات ًثاضذ. -

 تَسظ هَتَسّا هٌغ هی ضَد استفادُ ًىٌیذ. اص ولواتی وِ -

(سا دسج ًواییذ. ایي title) ػٌَاى تِ هشتَط وادس حتوا لیٌه ٍ ػىس دسج ٌّگام :ػىس دسج ٌّگام دس ALT تگ -

 altخصَصیت اجاصُ هی دّذ یه هتي جایگضیي هغاتتاى ضَد تا اگش تِ ّش دلیلی تصَیشتاى ًوایص دادُ ًطذ هتٌی وِ دس تگ 

 ذ ًوایص دادُ ضَد.گزاضتِ ای

  

 (Description tag) تًضیحات -2 

 ًوایص URL ولوِ سا ضاهل هی ضًَذ وِ دس هَتَسّای جستجَ اگش دلت وشدُ تاضیذ دس صیش ۰۳تا  ۵۵ تیي تَضیحات ایي 

 .تاضذ ضوا سایت هحتَای دٌّذُ ًطاى وِ تٌَیسیذ سا تَضیحاتی وٌیذ سؼی پس ضَد هی دادُ

  

 ارتباط متقابل -3



  

 هَتَسّای جستجَ هخصَصا گَگل تِ تؼذد استثاط ّا تِ سایت ضوا حساس ّستٌذ ٍ آًشا دس ستثِ سایت ضوا اثش هی دٌّذ. -

یه صفحِ لیٌىْای هفیذ تساصیذ ٍ تِ سایتْای هطاتِ، سایت خَد استثاط دّیذ، هخصَصا سایتْائی وِ دس هَتَسّای جستجَ -

 ستثِ خَتی داسًذ.

 وِ تِ سایت ضوا استثاط دٌّذ.اص سایتْای دیگش تخَاّیذ -

  

 (key wordsدرج کلمات کلیدی سایت ) -4

  

هَتَسّای جستجَ تشای ایي تخص اسصش صیادی لائل ّستٌذ ٍ دس ستثِ تٌذی سایت ضوا تاثیش داسد. ولوات ولیذی سا تا واها اص 

 سایت ضوا گٌجاًذُ خَاّذ ضذ. یىذیگش جذا وٌیذ. تا ایي سٍش دس حذالل جا، اهىاى تشویثات هتٌَػی اص ولوات ولیذی

ولوِ  ۰۳۳ًسثت ولوات ولیذی تِ سایش ولوات دس یه صفحِ سا چگالی یا تشاون ولوات ولیذی هی ًاهٌذ. هثلا اگش ضوا  -

است.  ۴%دس یه صفحِ داسیذ ٍ چْاسػذد اص آًْا جضٍ ولوات ولیذی سایت ضوا ّستٌذ، چگالی ولوات ولیذی آى صفحِ 

 یذی هْن سایت خَد سا تٌظین وٌیذ.دسصذ تشای ولوات ول ۵۳تا  ۰سؼی وٌیذ وِ چگالی حذٍد 

 ولوات ولیذی خَد سا تشویثی اًتخاب ًواییذ. -

 ولواتی وِ حذس هی صًیذ تَسظ هَتَسّای جستجَ تیطتش سشچ هی ضًَذ سا تٌَیسیذ -

 حتوا ولوات ولیذی سا تا واساوتش , اص ّن جذا ًواییذ. -

 ولوات ولیذی اص هتي ّواى صفحِ اًتخاب ضَد.-

 خَد سا حتوا دس ولوات ولیذی تٌَیسیذ.ػٌَاى صفحِ  -

  

 وکات درج پا صفحٍ -5

  

 حتوا پا صفحِ سایتتاى سا تغییش دّیذ. فشهت سا سؼی وٌیذ حتوا هاًٌذ پاییي تٌَیسیذ. -



 آدسس: تْشاى ... -

 تاضذ. info@mefa.gov.irتلفي: )تِ ّوشاُ وذ ٍاسد ضَد( ایویل: اص داهٌِ  -

 تٌْا آى هغالة اص وپی گًَِ ّش ٍ تاضذ هی ي سایت هشتَط تِ ٍصاست اهَس التصادی ٍ داساییتوام حمَق هادی ٍ هؼٌَی ای -

 .است هاًغ تلا هٌثغ روش تا

  

 ارتباط بیه صفحات -6

دس صفحات هحتَایی خَد آًگًَِ واس وٌیذ وِ وسی وِ تِ ّش عشیك ٍاسد آى صفحِ هی ضَد ًتَاًذ خاسج ضَد )هذت  -

 یت خَد تالا تثشیذ(.صهاى حضَس افشاد سا دس سا

ًشم افضاس  Back  ٍForwardاص لیٌه ّای داخل صفحِ ای آًگًَِ استفادُ وٌیذ وِ تاصدیذ وٌٌذُ سایت اص دووِ ّای  -

 استفادُ ًىٌذ.

  

 PDF وکات تبدیل فایل بٍ -7

ّای هحتَا هی یىی اص سا ّْای افضایص تاصیاتی اعلاػات هٌذسج دس ٍب سایت تَسظ هَتَسّای واٍش، غٌی وشدى فایل 

ٍ ...( استخشاج هی گشدد، تْتش است ضشایظ  word  ،power pointوِ اص فشهت ّای دیگش)هثل  PDFتاضذ. هحتَاّای 

 ریل سا داسا تاضذ:

 اعویٌاى حاصل فشهاییذ. wordاص استاًذاسد تَدى فًَتْای تىاس سفتِ دس فایل  PDFتِ  wordلثل اص تثذیل فایل  -۰

استفادُ ضَد وِ لاتلیت پطتیثاًی اص فًَت ّای فاسسی سا داضتِ  PDF تِ ّا فایل تثذیل تشای ستاًذاسدا افضاسّای ًشم اص -۵

 تاضٌذ.

 لاتل جستجَ تاضذ. Acrobatتا استفادُ اص اتضاس ّای جستجَی دسٍى هتٌی ًشم افضاس  PDFهتي فایل ّای  -۰

  

 حجم فایل َا -8

 هگاتایت داضتِ تاضٌذ. ۰۳ست فطشدُ ٍ حجوی ووتش اص فایل ّایی وِ دس سایت تاسگزاسی هی ضًَذ تِ صَ



 حتما استفادٌ ومایید <..h>از تگ َای  -

ایي اهىاى سٍ تِ هَتَس ّای جستجَ هی دّذ وِ تْتش هحتَای سایت ضوا سٍ دسن وٌٌذ. تشای اػوال ایي خصَصیت  hتگ 

 اًتخاب ًواییذ.CMS ّای  headingهتي صفحِ خَد سا تِ تشتیة اّویت اص 

 تاس دس یه صفحِ استفادُ ًىٌیذ. فمظ تشای تیتشّای هْن استفادُ ضَد. ۵اص تگ تیص اص  -

 ول هتي صفحِ سا دس ایي تگ ّا لشاس ًذّیذ، فمظ تشای تیتشّا ٍ هغالة هْن استفادُ وٌیذ. -

  

 صفحٍ ارتباط با... )تماس با ...(-9

س سایت ًثاضذ، سایت ضوا سا لیست ًوی وٌٌذ. حتوا ، اگش آدسس پستی ضوا د Yahoo تشخی هَتَسّای جستجَ، هخصَصا

آدسس پستی سا دس سایت لشاس دّیذ، فمظ لشاس دادى آدسس صٌذٍق پستی وافی ًیست. تلفٌْای تواس ٍ آدسس حَصُ خَد سا 

 .دسج ًواییذ. ّوچٌیي تشای لشاسدادى اعلاػات افشاد ّش ٍاحذ اص الگَی صیش استفادُ ضَد

  

 پست الىتشًٍیه فاوس تلفي سوت ًام ٍ ًام خاًَادگی

    021-xxxxxxxx 021-xxxxxxxx xxxxxx@investiniran.ir 

  

 زبان -11

صتاى اصلی ولیِ دسگاُ ّا صتاى فاسسی است. صفحِ خاًگی ٍ صفحِ ٍسٍدی اصلی، تایذ تِ صتاى فاسسی تاسگزاسی ضَد. دس 

 پَستال ّایی وِ تصَست چٌذ صتاًِ هی تاضٌذ تایذ اهىاى تغییش صتاى تشای واستشاى دس تواهی صفحات فشاّن ضَد.

  

 قالب کلی وگارش مته -11

 استفادُ اص فًَتْای استاًذاسد ٍ تا سًگ ٍ اًذاصُ هٌاسة -

 استفادُ اص ولوات ولیذی هْن دس هتَى -



 تغییش هشتة هحتَا ٍ تشٍصسساًی اعلاػات -

استفادُ ًواییذ ٍ توام استایل ّای آى سا حزف  Wordحتوا اص آیتن چسثاًذى اص  Wordتشای استفادُ اص هتي تایپ ضذُ  -

 ًواییذ.

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 (sitemap) سایت وقشٍ -12

ًمطِ سایت سا دس صفحِ اٍل -تشای سایت خَد ًمطِ تْیِ وٌیذ ٍ لیٌه توام تخطْای هْن سایت سا دس ًمطِ سایت لشاس دّیذ. -

 .سایت خَد لشاس دّیذ چَى تشخی هَتَسّای جستجَ فمظ صفحِ اٍل سایت ضوا سا تاصدیذ هیىٌٌذ

  

 فرایىد بٍ ريز رساوی خبر-13

 هشوض هؼاٍى ٍ سییس تاییذ اص پس ٍ تَلیذ سساًی اعلاع ٍ ػوَهی سٍاتظ ػول تِ سٍصس ساًی ٍ تاسگضاسی خثش اص ٍاحذ هشوض

 هتثَع ٍصاست پَستال دس هشتَعِ اعلاػات تاسگضاسی تشای

 

 Tahoma 14 B ى اصلیػٌَا

 Tahoma 12 B ػٌَاى فشػی

 هطىی سًگ هغالة

 Tahoma 12 هتي پاساگشاف ّا

 لیست ّای ضواسُ داس ٍ تذٍى ضواسُ هغالة لیستی

 Justify,Direction:RTL تشاصتٌذی هتي

 Time New Roman 14 هتَى اًگلیسی


